
 
 
 
 

Zeiterfassung für Mitarbeiter 
 
Den Angestellten der Landeskirche stehen für die Zeiterfassung zwei Tools zur Verfügung. 
 
 

1. Modell Zeitmodul Verwaltung Loestrasse  
a. Einfach einzurichten und zu handhaben 
b. Exceltabelle für Office Version 2010 / 2007 und auch 2003 verfügbar 
c. Monats‐ und Jahreszeitauswertung 
d. Dokumentation der Ferientage (Guthaben und Bezug) und der Über‐ oder Unterzeit 
e. Keine Trennung in Projekte möglich 
f. Teilzeit und % Arbeitspensum abbildbar 
g. Gratis zu beziehen bei der Verwaltung Loestrasse 
h. Hotline: Franz Südmeyer Verwaltungsleiter 081 257 11 00 
i. Nutzbar für alle Mitarbeiter  und interessierten Kirchgemeinden  
 

2. Cleartime, das Zeiterfassungsmodell der Zürcher Landeskirche 
a. Gute und komplexe Zeiterfassung für alle kirchlichen Mitarbeiter 
b. Gliederung in Projekte und Aufgaben mit Zeit‐ und Kontakterfassung  möglich 
c. Gute Dokumentation vorhanden 
d. Zu beziehen bei:  www.zh.ref.ch/cleartime 
e. Kosten. 50.- SFr Lizenz einmalig, Anmeldung notwendig 
f. Rückfragen an Franz Südmeyer Verwaltungsleiter 

 
 
Beide Tools sind in der nachfolgenden Dokumentation beschrieben. 

1. Beschreibung Zeitmodul Verwaltung Loestrasse S. 1+2 
2. Beschreibung Cleartime Zeiterfassung Zürcher Landeskirche S.3 ‐5 

 
Die Zeiterfassung dient dem Mitarbeiter und dem Vorgesetzten zur Dokumentation der Arbeitszeiten 
und zur Diskussion beim Mitarbeitergespräch. 
 
 
Mit freundlichen Grüssen 
 

 
Franz Südmeyer 














